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Taller de Informatica 2° afio
Trabajo Practico N21: Crear una Planilla de Gastos Generales

Objetivo: Utilizando Hojas de Calculo (Microsoft Excel o LibreOffice.calc.), crear una planilla de Gastos
Generales como el ejemplo dado mds abajo.

1. Encabezado: colocar en la columna A: N2 de 1 a 25 (indica cantidad de servicios)

En la “columna B” colocar Servicios y abajo los nombres de 25servicios, ejemplo Luz, agua, teléfono y otros), de
la “columna C a la N” colocar los 12meses del afio y debajo de ellos montos por ejemplo $1500 $250 (valores a
eleccidn), y en la “columna O” colocar Total Afio

2. una vez colocado los montos en cada mes de cada servicio, sumar el total afio con la formula =suma(C2:N2)
(ejemplo para la fila2)

3. Calcular el Total Mes sumando verticalmente ejemplo; =suma(C2:C26)
4. Usando Formato de Celda, darle Bordes Contorno e Interior y resaltar los resultados con “color”
5. Usando Menu Insertar — Graficos, crear un grafico para cada mes.

6- Configurar Pagina: con encabezado o Pie de pdagina, Hoja A4 o Carta, tratando de que todo el documento
entre en una sola hoja.

7. Para entregar el TP, se puede Imprimir una vez terminado o Copiar los valores en la guia de trabajos practico
o Copiar a Mano con Letra Técnica la Planilla con los resultados y el Enunciado. Con Nombre y Apellido — Curso.

N¢/Servicios |Enero |[Febrero Marzo |Abril Mayo Junio |Julio |Agosto [Sep |[Oct [Nov Dic Total
1 |Luz 1500 °
2 |Agua 699
3
4
5
6
7
8
9
10
25
Total mes

Apellido y Nombre: | Nota: |




Taller de Informdtica 2° afio
Trabajo Practico N22: Crear una Planilla de una Lista de Precios

1. Crear una Lista de precios de un rubro a eleccidn, (ejemplo: Libreria, Ferreteria, Supermercado, etc) la lista sera de 25
articulos o productos.
2. Cada articulo o Producto debera tener una unidad de venta (ej:kg, gr. litros, etc), un precio unitario, y una cantidad (no
debe ser 1, pueden ser 2 o mas sin limites)
3. Calcular el IVA usando la formula =PrecioUnitario * 21% , usando el nombre de las columnas seria por ejemplo: para la
fila 2, colocamos la celda activa en la celda F2 y ahi colocamos la formula = D2 * 21% (luego apretamos Enter)
4. En la columna G (precio final) calculamos el precio final que es igual a precio unitario mas IVA, en formulas seria = D2 +
F2 (apretar Enter)
5. En la columna H calcular el total en pesos, que es igual a precio final por cantidad, la formula seria = G2 * E2 (apretar
Enter)
6. Usando la columna G (precio final) calcular el Producto de mayor valor, usando el asistente de funciones (Fx) ahi
buscamos la funcion MAX y una vez abierto cargamos todos los valores de precio final podemos cargar uno por uno o
todo el rango en el numero 1 G2:G26 (obtenemos un solo valor para toda la planilla)
7. Usando la columna G (precio final) calcular el Producto de menor valor, usando el asistente de funciones (Fx) ahi
buscamos la funcion MIN y una vez abierto cargamos todos los valores de precio final podemos cargar uno por uno o todo
el rango en el numero 1 G2:G26 (obtenemos un solo valor para toda la planilla)
8. Usando la columna G (precio final) calcular el 22Producto de mayor valor, usando el asistente de funciones (Fx) ahi
buscamos la funcion K ESIMO MAYOR y una vez abierto cargamos en la MATRIZ todos los valores de G2:G26 y en K el valor
“2” (en este caso buscamos el 22valor) y luego aceptar (obtenemos un solo valor para toda la planilla)
9. 29%roductoMenorValor usamos también FX y K esimo menor, se carga igual al anterior.
10. Configurar la pagina, A4 o Carta, encabezado o Pie de pagina.
11. Para entregar el TP, se puede Imprimir una vez terminado o Copiar los valores en la guia de trabajos practico o Copiar
a Mano con Letra Técnica la Planilla con los resultados y el Enunciado. Con Nombre y Apellido — Curso.

12. Guardar en Datos E y enviar el TP como archivo adjunto al correo del profesor.

A B C D E F G H
N?| Producto | Unidad Precio Unitario Cantidad | IVA(21%) Precio Final Total $
1 |Gaseosa |Litro 80 10 .=D2*21% | =D2+F2 . =G2*E2
2 [Yerba Kg 100 20 .=D3*21% | =D3+F3 . =G3*E3
3
4
5
25
Producto Mayor Valor Producto Menor Valor|
22Producto Mayor Valor 22Producto Menor Valor|

Apellido y Nombre: | | Nota: |




Taller de Informatica 2° afio
Trabajo Practico N°3 Productos Informaticos.

WEONOU B~ WD R

N
D WN RO

Construir la planilla usando hoja de cdlculo Excel, un listado de productos Informaticos.

Calcular el IVA (21%) del precio unitario dato. Formula IVA=(Precio Unitario*21%)

Calcular Precio Final. Formula Precio Final = Precio Unitario + IVA

Calcular el 10% del Precio Final. Formula =PF*10%

Calcular el Recargo Tarjetas de 10%. Formula =Precio Final + 10%

Calcular el Descuento de Contado de 10% . Formula =Precio Final —10%

Usando la prueba légica S, indicar con la palabra: oferta o Tarjeta sin Interés, si el precio final es >=2000
Calcular el Producto Mayor Valor Usando el asistente fx MAX

Calcular el 2°Producto Mayor Valor Usando el asistente fx K esimo Mayor

. Contar la Cantidad Ofertas, usando fx Contar SI

. Contar la Cantidad Tarjetas sin Interés, usando fx Contar Sl

. Usando Formato de celdas, darle Bordes (Contorno e Interior)

. Configurar pagina, Hoja A4 o Carta, Encabezado o Pie de pagina

. Crear 1 Grafico (con seleccién de datos) con lo Precio Finales

. Guardar en Datos E y enviar el TP como archivo adjunto al correo del profesor.

Ofertas
N° | Producto Informaticos | Precio Unitario | IVA(21%) | Precio Final | 10% | Recargo Tarjetas | Desc. Contado | Tarjetas sin Interés
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

Producto Mayor Valor

2°Producto Mayor Valor

Cantidad de Ofertas

Cantidad Tarjetas sin Interés

‘ Apellido y Nombre: ‘ ‘ Nota: ‘




Taller de Informatica 2° afo
Trabajo Practico N°4 Promedios, Prueba Légica, Formato Condicional.

1. Crear la siguiente en una Hoja de cdlculo Excel o LibreOffice.Calc. con un Lista de 15 alumnos de una rotacién de
taller, con 5 notas cada uno.

Calcular el promedio de cada Alumno usando el Asistente de Funciones (fx) PROMEDIOS

En la columna de Observaciones colocar “Aprobado o Rinde” usando (fx) SI

Usando Formato de Celdas colocar, Bordes (Contorno e Interior)

Utilizando Formato Condicional colocar Color Verde o Azul para la palabra “Aprobado” y las Nota entre 6 y 10. Color
Rojo para la palabra “Rinde” y la Notas entre 0 y 5.99.

6. Usamos la Herramienta “Formato Condicional” con los siguientes pasos :

i N

1. Formato Condicional
2. Administrar Reglas
3. Nueva Regla
4. Seleccionar una Tipo de Regla: Aplicar Formato unicamente a las Celdas que contengan
5. ValordeCeldaentre( 6 )y( 10 ) .(ejemplo)
6. O Texto Especifico que contiene ( APROBADO) (ejemplo)
7. Formato Color ( Automatico o Color Verde) (ejemplo) . Aceptar
8. Aceptar
9. Aplicar
10. Nueva Regla
11. Seleccionar una Tipo de Regla: Aplicar Formato tinicamente a las Celdas que contengan
12. Valorde Celdaentre( O )y( 5.99 ) .(ejemplo)
13. O Texto Especifico que contiene ( RINDE) (ejemplo)
14. Formato Color ( Automatico o Color Rojo) (ejemplo) . Aceptar
15. Aceptar
16. Aplicar
17. Aceptar
7. Guardar en Datos E y enviar el TP como archivo adjunto al correo del profesor.
2° Anho INFORMATICA
N° | Ficha | Apellidoy Nombres | TP1 | TP2 TP3 TP4 Carpeta | Promedios Observaciones
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15

Apellido y Nombre: | Nota: |




Taller de Informatica 2° afo

Trabajo Practico N°5 Asistente de funciones (fx) CONTAR S|

1. Usando la planilla del TP4 , Copiar y Pegar en la Hoja 2, modificar los anchos de columnas para g coincidan.
2. Agregar 2 columnas una “APROBADO” y la otra “DESAPROBADO” , y arriba de esta combinar Celdas y colocar “
CANTIDAD”

Usando el asistente fx CONTAR Sl contar la cantidad de Notas Aprobadas de cada Alumno (>=6)

Usando el asistente fx CONTAR Sl contar la cantidad de Notas Aprobadas de cada Alumno (<6)

Usando el asistente fx MAX encontrar el mejor Alumno.

Usando el asistente fx K esimo mayor encontrar el 2° mejor Alumno.

Usando el asistente fx CONTAR Sl contar la cantidad de Alumnos Aprobados (>=6) (APROBADO)

Usando el asistente fx CONTAR Sl contar la cantidad de Alumnos que Rinde (<6) (Rinde)

Configurar Pagina: Hoja A4 o Carta, (todo en 1 hoja), Encabezado y Pie de pagina

10. Construir 1 Grafico, con los Promedios, (con Seleccion de Datos)

11. Guardar en Datos E y enviar el TP como archivo adjunto al correo del profesor.

WK NOU AW

2° Aifo INFORMATICA Cantidad
N° | Ficha | Apellidoy Nombres | TP1 | TP2 | TP3 | TP4 | Carpeta | Promedios | Observaciones | Aprobado | Desaprobado
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
Mejor Alumno:
2°Mejor Alumno:
Cantidad de Aprobados:
Cantidad que Rinde:

Apellido y Nombre: | Nota: |




Taller de Informatica 2° afo

Trabajo Practico N°6 Formato Condicional y Validaciéon de Datos.

el A

En estilo de formato buscamos “conjunto de iconos”

Usando la planilla del TP5, Copiar y Pegar en la Hoja 2, modificar los anchos de columnas para q coincidan.
Seleccionar Todas las Notas de todos los alumnos, ir a formato Condicional, luego Nueva Regla
Elegir la opcidon “la primera opcidn: Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores”

Estilo de icono: M
5. En estilo de iconos elegimos (ejemplo:) i Xiv ’
Mostrar cada icono segan estas realas:
lcono Valor Tipo
v * | cuando el valar es #= |¥] |B Nimero |y
)4 v | cuando <6y 0 Nimero |y
x ¥ | wando<=10
6. Luego elegimos:
7. Losiconos se pueden ver junto a la nota de cada alumno
8. Chequear los iconos cambiando las notas de algunos alumnos y ver si cambian los iconos.
9. Guardar en Datos E y enviar el TP como archivo adjunto al correo del profesor.

MN® | Apellido y Nombre |TPL [TP2 |TP3 [TP4 |TPS |(Promedio |Observaciones |Aprobados |Desaprobados
1|abril o 7o 3 6| Ma|HK 5 6|Aprobado 3 2
2|alexis K273 Ms5|HK 5 4,4|Rinde 1 4
3|bautista W 6|lo 7| 6|5 6 &|Aprobado 4 1
4|david Ha ol 7 a|¥ s 5,2|Rinde 2 3
5|fabricio Ko 7| 2|Ha| M5 5,8|Rinde 2 3
6|joaquin 6|3l 9| Ms|v 6 5,8|Rinde 3 2
7|karen 72| 7| M a7 5,4|Rinde 3 2
g|Kevin W 3| 2| B Malv B &|Aprobado 3 2
9|Lara o o2 0|Ma|H s 5,8|Rinde 2 3

10|melani o 9o oM 3|Ma|H s 6|Aprobado 2 3

1 Usando todo lo realizado, seleccionar todas las notas de los alumnos.

2. Vamos al menu Datos y elegimos Validacion de datos

3. ahi elegimos en configuracidn: Criterio de valoracién - permitir, elegimos Decimal

4, en Decimal hay que indicar un Minimo y un maximo, fuera de ese rango nos aparecera un cartel de error.

M| Apellidoy Mombre [TPL |TP2 |TP3 |TP4 |TPS |Promedio |Observaciones |Aprobados |Desaprobados| Tabla de Busqueda
1[abril o« 7|« 8| 6|3 2|3 s ' T '

- Validacion de datos ? l
2|alexis XK 7| MM (Hs |
3[bautista ’ 5 ’ 7 ’ 5 xS J 5 Configuracién MMensaje de entrada MMensaje de error I
a|david a6l 79 a5 criterio de validacia L
5|fabricio s\ 7|+ s[3C a3 '; E”"t, = validadan

— - Permitir: i
6|joaguin o 6| 3| 95|’ 6 Decimal = Omitir blancas |
7|karen o 7|2 7| a7

Datos: -
g|[kevin o 5|3 2|« s[3al’ 5 mates 3
t ~ -
o|Lara R FIrEE s sntre
10[melani « 9|« 0|3 3|3¢al3¢s Ldinimo: -

o
MAEximo:

10|

Eoarrar todos

Aplicar estos cambios a otras celdas

=

=5

con la misma configuracidén

Cancelar




Taller de Informatica 2° afio
Trabajo Practico N°7 Vendedores, Asistente (fx) y Formato de Celdas “Alineacion”

ok wWwN R

o N

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Crear la Siguiente Planilla en Hoja de Calculo Excel. Con un listado de 30 vendedores de 5 localidades
Colocar Nombre de Vendedores, Localidades, Ventas de los dias de la semana (Lunes a Sabado),
Calcular el Total de venta en la semana, usar fx suma

Calcular el Promedio de ventas usar fx promedios

Usando la fx SI indicar si Cumple o No cumple el Objetivo de venta por semana (Ejemplo:$10000 por semana)
Para colocar las localidades, Seleccionar 5 celdas y Combinar, luego ir a Formato de Celdas — Alineacion-
orientacidn — vertical (90°)

Usando el asistente fx MAX encontrar el mejor Vendedor

Usando el asistente fx K esimo mayor encontrar el 2°mejor Vendedor

Usando el asistente fx K MIN encontrar el peor Vendedor

Usando el asistente fx K esimo menor encontrar el 2°peor Vendedor
Usando el asistente fx Contar Sl cantidad de vendedores que Cumple
Usando el asistente fx Contar Sl cantidad de vendedores que No Cumple

Usando Formato de Celdas — Bordes ( Contorno e Interior)

Configurar pagina, Hoja A4 o Carta, Encabezado o Pie de pagina
Crear 1 Grafico (con seleccion de datos) con los Totales.

2° Mejor Vendedor

Peor Vendedor

2°Peor Vendedor

Cantidad que Cumplen

Cantidad que No Cumplen

N° | Vendedores | Localidad | Lunes | Martes | Miércoles | Jueves | Viernes | Sabado | Total | Prom | Cumple /No cumple

1

2 @

3 g

4 g

5

6

7 ©

8 8

9 o

10

11

12 S
N

13 o

14 =

15

Mejor Vendedor

Apellido y Nombre:

| Nota: |




Taller de Informatica 2° afio
Trabajo Practico N°8 Consumo de Artefactos Eléctricos

5
6
7
8
9

Calcular el Total Kw x Mes de cada Artefacto eléctrico, Totalkw=Kw/hora x Total horasmes (formula)

Calcular el Total Kw de todos los artefactos eléctricos

Indicar a cada Artefacto Eléctrico si es de Bajo o Alto consumo, usando la prueba légica Sl ,(si el consumo mensual es

igual o mayor a 25kw por mes

. Artefacto de mayor consumo mensual (columna Totalkw)

. Calcular el Total a pagar , sumar todos los valores en $

. Cantidad de Artefactos alto y bajo consumo . Usar fx: Contar SI

10. Disefio de Pagina (todo en 1 hoja) con Encabezado o Pie de Pagina

11. Construir un Grafico con Seleccidn de Datos de Total Kw x Mes

. Calcular el costo en $ de los Kw segln los datos dados. Ejemplo:1° 80kw coeficiente 0,69%/kw =(80*0,69)

. Calcular los Kw Excedentes , =(Total kw-300)*0,99

Empresa Energia Eléctrica h-g?atzlx Total Kw |_Baio Consumo
N° | Artefacto Eléctrico | KW/hora mes X mes | Alto Consumo Detalle de Costo en $ por KW
1 | Cafetera 0,900 30 1°_80 kw coeficiente 0,69$/kw
2 | Computadora 0,300 240 siguientes 100kw coef.0,75$/kw
3 | Equipo de Audio 0,060 300 siguientes 120kw coef.0,89$/kw
4 | Heladera 0,195 720 Kw excedentes coef: 0,99$/kw
5 | Horno Eléctrico 1,300 20 Cargo Fijo: 99,99
6 | Lampara Led 7w 0,007 600 Total a Pagar:
7 | Lampara Led 9w 0,009 300
8 | Plancha 1,000 25 Artefacto mayor consumo
9TV 0,050 150 Cantidad Artefactos Bajo Consumo
10 | ventilador 0,090 300 Cantidad Artefactos Alto Consumo
Total
Kw:

. Construir y Completar la planilla en una hoja de célculo, con Artefactos Eléctricos, consumo en Kw/hora y horas de uso (Datos)

T.P. Resuelto en PC N°

Apellido y Nombre:

‘ Nota: ‘




Taller de Informatica 2° afio
Trabajo Practico N°9 Planilla de Asistencia fx — Contar SI

1. Creary Completar Planilla de Asistencia con Datos de Alumnos y Asistencias (Presentes(P), Ausentes (A),
Tardanzas (T)

2. Contar los Presentes (P), Ausentes (A) y las Tardanzas (T), usando fx Contar SI

3. Indicar la Condicién de cada Alumno (Regular o Libre) segun la condicién de tener 6 o0 mas Presentes
Ejemplo: (P >=6)

4. Contar la Cantidad Alumnos de Condicién Regular y Libre usando fx — Contar SI

5. Usando Formato de Celda, darle Bordes (Contorno e Interior)

6. Disefio de Pagina (A4 o Carta) con Encabezado o Pie de Pagina (todo debe entrar en 1 hoja de

impresion)

Informatica 1°Trimestre (Clase 1 a Clase 12) Total Asistencias

N°| Ficha Alumno [1|2|3(4|5(6|7|8|9|10|11 12| presentes | Ausentes | Tardanzas | Condicién

1| 414 PIP|A|P|P|P|P|P|T|P |P |P

2| 415 P/\P|P|P|P|A|P|P|P|P |P |P

3| 416 A|P|P|P|P|A|P|P|P|P |P [P

4| 417 PITIA|P|A|A|P|A|A|P [P |A

5| 418 PIP|A[P|P[P|P|P|P|P |P |P

6| 419 P|lP|P|[T|P|P|P|P|P|P |P |P

7| 420 P|P|P|[P|A|P|[P|P|P|P |P |P

8| 421 PIT|P|[P|P|P|[P|P|P|P |P |P

9| 422 PIP|A[P|P|P|P|P|P|P |P |P

10| 423 A|P|P|A|P|A|P|P|P|P |P [P

11| 424 PlP|P|P|P|P|A|P|P|P |P |P

12| 425 PIA|A[T|P|A[A|P|A[P |P |A

13| 426 PIT|P|A[P|A[P|A[P|A |P |P

14| 427 Alp|P|P|P|P|P|P|P|P |P |P

15| 428 PIP|P[P|P[P|P|T|P|P |P |P
Cantidad Alumnos Regulares
Cantidad Alumnos Libres

‘ Apellido y Nombre: ‘ ‘ Nota: ‘




Taller de Informatica 2° afo

Trabajo Practico N°10 Tabla de Sueldos fx —BuscarV (o ConsultaV)

A E C D E F G H | ] i L

1 Calculo Sueldo Calculo de Descuentos HorasExtras

2 |Nombre|Categoria Horas/dia | $/hora | Sueldox30d|AportesJub.{10,95%) |ART(2,5%| obraSocial(5,5%) | sequro(0,5%) |cantidad |HorasEx.$ | SueldoNeto
3 |joaquin |operariol 6 190 4

4 |bautista |operario2 6 195 4

5 |david |operario3 6| 200 4

6 |fabricio |operariod 6| 205 4

7 |alexis |operarios 6 210 4

& |abril operariob 6| 215 4

g |karen |secretaria 6 220 6

10 |Lara GerenteRRHH 6| 250 ]

11 |melani |GerenteVentas 6| 280 ]

1. Crear la Tabla dada en hoja de calculo, Colocar Nombres a los operarios

2. Calcular el sueldo de cada operario usandao los datos dados (cantidad de horas por dia x Pesos por hora x por 30 dias), Ejemplo: =C3*D3*30

3. Calcular Descuento: Aportes Jubilatorios, (formula :sueldo x 10,95%), Ejemplo: =E3*10,95%
4, Calcular Descuento: ART, (formula :sueldo x 2,5%), Ejemplo: =E3*2,5%

5. Calcular Descuento: Obra Social, (formula :sueldo x 5,5%), Ejemplo: =E3*5,5%

6. Calcular Descuento: seguro, (formula :sueldo x 0,5%), Ejemplo: =E3*0,5%

7. Calcular Horas extras en pesos (cantidad Horas Extras x 5/hora % 2) las horas extras valen el doble, Ejemplo: =)3¥D3*2
8. Calcular el Sueldo Neto, sumando el sueldo mas horasExtras menos Descuentos, Ejemplo: =E3+K3-F3-G3-H3-13

9. Dar Formato de Celdas , bordes, resaltar los resultados.

10. Personalizar la hojal: como Tabla de Sueldaos y Hoja2: como reciboSueldo

11. Generar el Recibo de sueldo en la hoja2"reciboSueldo” usando la Funcion BuscarV

12. Seleccionar la fila de los titulos (fila2 de A hasta L) copiar

13. Ir al hoja 2"recibosuelda" y Pegar{ usando pegado especial - Transpaner

14. Colacar el cursor al lado de Categoria y luego Buscar en Fx la funcion BuscarV

15. Para completar los argumentos de funcion, en valor buscado "hacemos clic en el 1°nombre
16. la matriz buscar: vamos ala hojal "tabla deSueldos" seleccionamos todo el rango sin los titulos
17. en le indicador de columnas colocamos el numero e columna en el primer caso es 1

18. en ordenado en este caso ponemos "0 o falso”

19.repetimos el procedimiento para cada columna

20.luego en la celda de los nombres hacemos una validacion de datos con |a lista de los operarios
21.configurar Pagina y guardar en datos E. (apellido nombre curso)

Ejemplo: recibo de sueldo

Nombre abril v
Categoria operariob
Haoras/dia b
$/hora 215
Sueldox30 38700
Aporteslub,[10,95%) 423765
ART(2,55) 967,5
obraSociall5,5%) 2128,5
saguro{0,55) 193,5
SueldoNete:| 31172,85

Apellido y Nombre:

‘ Nota: ‘




Taller de Informdtica 2° afio
Trabajo Practico N°11 Tabla de busqueda de vendedores, funcién BuscarV o ConsultaV y Datos

—Validacion de datos - Lista

A B T D E F G H | J K L M N 0 p Q R
2 | 1jvendedorl |Posadas 5000[ 5500 5100{ 5000/ 4000 24600|Cumplido Vendedores| vendedork._x‘i !w.: Wﬂ ™Y 2 [ Reenarigido
3 | 2|vendedor2 |Obera 500, 600 700 800 900 3500|No Cumplido|  |Localidad N eige ot Y L
iy - Vohwnaadss  giumngs i Vabdacidn de datos -
4 3 lguazu Lunes | e e
I
5/ 4 Posadas Martes ]
— 1 Confguratdn | Meniaje 3¢ pirada | Mendaje de enor
6| 5 Obera Miércoles |6 | Hl| citeiodessiciciin
f ueves |Vier ermitir;
7] 6 lguazu Jueves 1 som,v A o] 4 i bancag
8| 7 Posadas Viernes V aorf | e 19 e oz sespeganle
9| 8 Obera Total M gogen
— 1 =SBE2ES1 ]
10 9 Iguazu Objetivo n
I N
11| 10 Posadas 1 y o e b St s o s o
12 ! 3
~ 1 [ Auptar | | Cancelar
13| 1 Utilizando el TP anterior como dato, copiar y pegar en una nueva hoja de calculo : -
14| 2 Copiar los titulos de cada columna y luego pegar con Pegado especial - Transponer “
15| 3 Enlacelda de al lado de vendedores(M2 en este caso) copiar el nombre del primer vandedor BUSCARY
16| 4 Luego vamos al menu Datos - Validacion de datos - Lista, alli buscamo Origen y seleccionamos todos los vendedores e ) ‘wodedul
Sl Matiy_berc ¢n | E2111 | = rwendedor™PosadanS00MSS0051
17| 5 Colocamos el cursor en M3, ahora vamos a fx y buscamos la funcion BuscarV o ConsultaV [p— | - 2
18| 6 Cargamos los argumentos de funcion, valor buscado es M2(venddedorl), matriz: B2:112(eneste ejemplo Ondensd |d &) - s
19 Indicador de columna es 2{o localidad) y ordenado es O (cero) (siempre en este TP) | e R e
20| 7 repetimos el proceso hasta llegar a objetivo en el cuadrito " ot
— Ovdenado ¢5 un mlor I@am.wimnrllhlm\ﬂlnm_lm cercana en
21| 8 Chequeamos la tabla de busqueda haciendo click en |a pestafia de al lado y buscamos otro vendedar, ahi nos tiene que mostrar los valores I T e i
22| 9 Hacer un Grafico (a eleccion),seleccionando solo los valores de lunes a viernes y sus valores dentro de la tabla peguefia | PR
23| 10 Guardar en Datos en su Carpeta, compartir o enviar al correo del prof. {puede imprimir esta opcion no es obligatoria) T —— [T | [ e
24 "
. . ° . ;. . . .
Trabajo Practico N°12 Funciones Légicas Anidadas (funciones:0,Y)
N° |Alumnos Promedio Asistencias Regular/libre |Aprobado/Recupera
1]Alumnosl 7,50 7|Regular Aprobado
2|Alumnos2 5,90 S|Libre
3
4
5
6
7
8
9
10

1. Usando los datos del TP promedios copiar y pegar los Alumnos y la columna Promedios

2. agregarie la cantidad de asistencias (de 0 a 10)

3. Para ser Regular o Libre la condicon es que el Promedio sea mayor o igual a 6 (Prom>=6)
y la asistencias mayor o igual a 6 (Asist>=6)

4. En la columna "Regular/Libre"” usamos la funcion Si

5. En la prueba logica colocamos la funcion O en forma anidada (dentro de Sl en la prueba logica)
Ejemplo: O(C3>=6;D3>=6) la funcion O esta anidada en la prueba logica, y luego en Verdadero
colocamos Regular y en Falso Libre

6. En la columna "Aprobado/Recupera” usamos la funcion Si
En la prueba logica colocamos la funcion Y en forma anidada (dentro de Sl en la prueba logica)
Ejemplo: Y(C3>=6;D3>=6) la funcion Y esta anidada en la prueba logica, y luego en Verdadero
colocamos Aprobadoy en Falso Recupera

7. Con Formato Condicional Resaltar "Regular, Libre,Aprobado y Recupera) colores a eleccion

8. Configurar Pagina, el TP debe entrar en una sola hoja. Orientacion a eleccion, Encabezado o pie de pagina

9. Guardar en Datos E, compartir o enviar por coreo electronico.

Apellido y Nombre: ‘ Nota:




Taller de Informatica 2° afio
Trabajo Practico N°13 Casilla de Control de Formulario (Chek list -menu Programador o Desarrollador)

| A B c D E F G | H 01
. 1
1 Nombre |Categoria _|Sueldo Neto T —
Casares Torust ey e e 1
5 VERDADERO ey s | __ Tl ——— :
3 Bautista Operario/mag Operario/mag | VERDADERO B !
4 | David Administrativo/a ] FALSO e |
. . 1
5 |Fabricio Gerente O FALSO sraser com o oo (758 % :
6 |Alexis Secretario/a O Secretariofa FALSO S !
- 1
7 —— |
T 1
2 |Karen Operario/mag !
L R 1
g Lara Administrativo/a !
10 |Melani Gerente |, B000Q| | At i tes St , !
= Aplices formato o 10081 151 celdst 1egum Ut valores Azapt Camewiar |
-I-I JEViEr SECrEtEriO_IFE 55000 = Aplicas foemate Gnicamente a las cebdas gue contengan 1
= Aplicas formato Unicament e a bos valores com rango inferior 0 superior 1
= Aplicas formate unicamente a los valored que el dn por encima o por debajo del promedia) :
A = Aplicas formate Gnicament e a bos valored Grest @ duplicadas 1
\ = Uilice una féemula que determine las celdas para spbar formato. 1
1
x Edae una detripeion de negis: :
1| D fgrmatn  hes vaksies Sonde S Mimisk 468 verdadena: :
| | =piSE=SERRIFEY Y :
. |
Wista previx Sin formato establecide Formato.. :
L 1
= 1

Acepta Cancela
12_ | ptar | ancelar :

1. Crear una planilla con nombres y categorias v el sueldo neto de cada operario
2. Copiar y pegar las categorias que no se repiten dejando una columna libre
3. Antes de continuar, hacer "guardar como” v guardar eligiendo"libro excel habiliatado par macros”

B. Insertamos en |a columna libre que dajamas, borramas el texto que esta al lado de la casilla.
7.hacemos clic en la casilla que insertamos con el boton derecho y vamos a Formato de Control
8. En Formato de control, vamas a vincular |a celda, hacemas Clic en la celda vacia de la derecha,
9. En esa celda se puede ver la palabra "verdadero o Falso" segin la casilla este activa o no.

10. Luego seleccionamos toda |z planilla desde nombre a sueldo neto y vamos a Formato condicional

12.cargamos la formula, colocando el signo igual(=) 1a letra "Y" que da nombre a la funcion

13. la funcion queda =Y(5B2=5E52;5F52)

15. Asi sucesivamente para cada categoria.

14_Elegimos formato - relleno - elegimos un color que coincide con el elegido inicialmente

5. Luego vamos al "menu Programador o Desarrollador” insertar elegimos "controles de formularios - casilla

4. Ahora vamos al menu Archivo - opciones -Personalizar cinta de opciones, buscar v hacer clic en Programador o Desarrollador.

11. En formato condicional vamos a Administrar regla - Nueva regla - "utilize una formula que determine las celdas para aplicar formato

Apellido y Nombre:

‘ Nota:




Taller de Informatica 2° afio
Trabajo Practico N°14 Casilla de Control de Formulario con Iconos (Formato Condicional)

A E C oD E | F | G | H | I |
! Nombre |categoria sueldo o eweeswe  EE
2 |agustina operariol | 55000 0 operariol eieczomas an o de ngie
3 | bautista operario || 60000 0 operario2 * Al feruate ik marte & e 1k a1 1 comsegin
* & Gzl Formnin Unisareen § i s ore £on renge efeor o wpeTion

4 |bianca  |operario3|| 65000 €@ “operariod | ||:in I
5 fIDrEnCiE Dperﬂrim ?m Q 0} mri = LR e g Tere ol que defweging lnn el s pers scdew fomenin

" . Enblin s e g o o
& |franco operarios || 75000 0 w7 r}r@S T —

N N —_—— e o Ppalt | Coryumtos deicanad v | insets olois gt ordenecs de koo
7 |gabriel operariol | | 30000 \ Ol e P - PR —
i i i AN O SRS AN 1PN PO AL

2 |joaguin operariod | | 85000 - - .
9 |Jjuan operario3 | | 90000 \\_ o Bl wedeunion (2= R |1 | | Momee e

- (n] e e 1y o= | 0 | Weeer e
10 |lara operariod | {95000 o =P :
11 |vanina operarios | 300000 =

Belectionar un ipo de regls
14 = Aplicar formals & Dodsd s celdas Leguy fut valones
1 5 = Aphicar farmals unicamente & lad celdet|que contengan
= Apdicar farmats onicamente & ko valare) con rango irfediar & supeiian
1 E" = Apdicar formato onicamente 3 los valorey que estén por encima o por debago del promedio
1 ?- = Apdicar formato Onicamente 3 bos valorey Unicos o duplicados
quﬂlfﬂmwdﬂME las cefdas pars aplicas formato.
13
[Editar una descripoidn de regla:

13 Dar fgrmato a los valores donde esta fdrmila sea verdadera:
20 #V[5B22SE52 50530 1) |
21
22 || vista previa: AaBbCCYyZ [ Formate... |
23 |t
24 Aceptar Cancelar
25

. Crear una Planilla como la de arriba (nombre — categoria —sueldo)
. Copiar y pegar las categorias que no se repiten dejando una columna libre entre medio
. En esta columna vacia colocamos 0 o 1 para luego reemplazar por lconos (verde o rojo)

1
2
3
4. En esta columna seleccionamos las celdas y luego vamos a formato condicional "1"regla”
5. Elegimos "conjunto de lconos y tambien marcamos "mostrar lconos unicamente”

6. En "tipo" colocamos numero y en "valor" 0y 1 elegimos iconos verdes y rojos

7. A cada categoria que copiamos le asignamos un color

8. En la planilla seleccionamos todo, y vamos a Formato condicional eleginos la 5°regla

9. Colocamos la formula en: "Dar formato a los valores donde esta formula sea verdadero”
10.usamaos la funcion ¥: =Y[5B2=5E53;5D53=1) luego vamos a formato y elegimos un color

11. Luego Aceptar, aplicar ,Aceptar

12. vemos que al cambiar los iconos rojos a verdes, Ej:los operariol quedan con el mismo color
13. Hacemos lo mismo con cada categoria

14, llustrar con recortes de los Formatos condicional usados

] Apellido y Nombre: \ \ Nota:




Taller de Informatica 2° afio
Trabajo Practico N°15 Registro de Clientes (funciones BuscarV o ConsultaV) (Menu: Datos Validacién de datos — Lista)

1. Usando una hoja de calculo Excel, personalizar la hojal como “Registro”y la hoja2 como “Clientes”

2. Enlahoja de Registro cargamos la planilla con los datos de los clientes: Apellido Nombre... como indica el ejemplo

3. Luego copiamos el encabezado y pegamos en la hoja Clientes, usando pegado especial — transponer, creamos una planilla
como el ejemplo2. Insertamos filas intermedias y le damos color de fondo.

4. Unavez armada la planilla, colocar el nombre del primer cliente de la lista (hoja registro)

5. Con esta celda activa (Apellido primer cliente) vamos a Datos — Validacidn de Datos — Lista, con el cursor en “origen” ir a la
hoja Registro y seleccionar todos los apellidos de esta lista. Al hacer enter podemos ver una pestafia al costado del apellido.
Al hacer clic en ella se pueden ver todos los apellidos de la lista.

6. Ahora colocamos el cursor en la hoja clientes adonde debe ir el Nombre el cliente, con la celda activa ahi vamos a fx y
buscamos la funcién BuscarV o ConsultaV (estan en el grupo Busqueda y refencia)

7. Cargamos los Datos igual al TP11, valor Buscado es el Primer Apellido, la Matriz esta en la hoja registro por ejemplo:( A2:120)
el indicador de columna es “2” y va ir cambiando en cada busqueda hasta 8(equivale a observaciones) y Ordenado es “0”
siempre en este TP.

8. Serepite la el proceso hasta llegar a “observaciones.

9. Una vez cargados los datos personalizar cada Celda por ejemplo “resaltar el cumpleafios o las redes sociales”

10. Chequear haciendo clic en la pestaia al lado del Apellido (hoja clientes) y puede ver los datos de cada cliente.

A B C D E F G H 1
1 Apellido Nombre D.N.I Telefono Correo Red Social Domicilio Cumpleafios|Observaciones
2
3
4
5
6
7
a8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
Clientes Registro ()] 4

Registro de Clientes

| Apellido | | |

|Nombre | | |

[D.N.1 || |

|Telefo no | | |

|Correo | | |

| Red Social | | |

| Domicilio | | |

|Cumpleaﬁos | | |

|Obser\raciones | | |

\ Apellido y Nombre: \ \ Nota:




Taller de Informatica 2° afio
Trabajo Practico N°16 Hipervinculos (Ment Insertar : hipervinculos)

|Ape|l|’d0yn0mbre [ TP1 | TP2|TP3 | TP4 | TP5 | TP6 | TP7 | TP8 | TP9 [TP10|TP11|TP12|Promedio |Observaciones

Alumnol | 5,00 6,00] 7,00] 8,00] 8,00 8,00] 8,00] 8,00] 8,00] 8,00] 8,00] 8,00 7,50|Aprobado
Insertar hipervineulo »IEN
N vinewara:  Testo:| C\Users\Abri Calzador\Documents\ AmandPOFITP inf 20221P2. 3. doc nfo. en pantalla...
- Busgar enc TP int v
| — _
| euiitente ::::::: ; :E::;::::L“ - Marcadar..,

1MTPLA
umnosLibretadbierts

Lugar de este
documento Piginas

eonsultsdss |8
o EgresaGastos

Crearnuevo | | aemwos |5 Nombres-comes
documento | | reqentes | @ Ap rormedio, 51

B B Apuntes Pramedio. Sl.e; M
D"e(‘(lundl Dweccion: Cousers\Abnl Calzades\Documents\ ArmandPOFTF inf2022TP2. .dc w

comes

gledrinico

Aceptar Cancelar

1. Crear una planilla con hoja de calculo, colocar apellido y nombre. Mas todas las notas
2. Calcular el promedio (fx: promedio) y en observaciones colocar (aprobado o recupera) con la funcion: 81

3. vamos crear hipervinculos en la fila donde dice TP1, TP2, por ejemplo, con este hipervinculo pod ver el TP indicado .

4, hacemos un hipervinculo en cada TP, con los siguientes pasos.

5. Hacemos clic en la celda por ejemplo TP1, luego vamos al menu insertar, hipervinculo se habre un cuadro en el que tenemos seguir la secuencia hasta abrir el documento que dice TP1,
una vez que hacemos aceptar, vemos que TP1 aparece subrayado y cambia de color. Si nunca se hizo clic es de color celeste o azul, y una vez activado queda en color lila

6. cada vez que hacemos clic en TP, aparecera el TP correspondiente con la nota indicada

7. El proceso se repite en cada TP,

8. En este trabajo lo que logramos es visualizar con un hipervinculo cada uno de los TP realizados, que esta planilla solo se puden ver las notas que se sacaron

9. Es recc dable previ te hacer un PDF de cada TP y guardarlo en la carpeta en la que tan los TP.

10. Guardar ,compartir o imprimir o copiar las intrucciones en una hoja de carpeta.

| Apellido y Nombre: | | Nota:

Trabajo Practico N°17 Hipervinculos (Menu Insertar : hipervinculos) en correo electronico o pagina web y Formas e Iconos

Hipervinculos: es un acceso directo que nos permite acceder de forma rapida a un a una pagina web o a una ubicacion
dentro de un libro de Excel. Para insertar una pagina web en una celda, tenemos que colocar el cursor del ratén dentro
de la celda y en la barra de formula pegamos la direccion web, pulsamos Enter y de forma automatica Excel reconoce
que se trata de un enlace y le aplica este formato, URL que hemos pegado se muestra subrayada y con tipo tipografia de
color azul clara indicando que se trata de un enlace que alin no ha sido visitado, para acceder a esta pagina web solo
tenemos que pasar el raton por encima directamente y nos aparece el raton con forma de "mano" y si hacemos clic nos
muestra la pagina indicada. Automaticamente al volver a nuestro archivo de Excel vemos que el color del hipervinculo
ha cambiado un color lila 0 morado y esto significa que este enlace ha sido visitado.

Ejemplo 1: hipervinculo a correo electrénico o pagina Web

ac.epetl@gmail.com

Ejemplo 2: hipervinculos en figuras, asignar hipervinculos a formas o iconos, ej: podemos crear botén de ingreso y
modificar hipervinculo y establecer informacion en pantalla para hipervinculo.

Modificar hipervinculo ! [ TP1 ]
: Vincular:  Texto: | acepeti @gmail.com Info, &n pantalla..
ar(ﬁa . Diretcidn de ¢ortea eleronico:
pagina web mailto:acepet! Sgmail.com
exstente Asunto:
{ 4 Establecer informacion en pantalla para hipervinculo

Lugar de este | Direcciones de correo utilizadas redentemente:
dotumenta | | mailto:acepet! @gmail.com

Crear nuevo
documento Aceptar Cancelar

Quitar vincula

Infarmacion en pantalla:

Direccidn de
oo,
gledrinico | heptar | Cancelar

7Y =3 | [T [T [\[o] - TORR



Taller de Informdtica 2° afio
Trabajo Practico N°18 Combinar Correspondencia (con Word y hoja de calculo Excel)

1. Disefar un breve texto en Word que incluya los datos que queremos combinar de una base de datos en Excel.

2. Seleccionar Destinatarios desde el menu correspondencia, luego elegir el documento Excel, donde se encuentra
la base de datos

3. unavez elegido el documento, vamos a "insertar campo combinado", en cada uno de los lugares que deben ir
datos del documento Excel

4. luego hacemos clic" en vista previa de resultados" y podemos visualizar como quedaria la nota.

5. para poder ver los siguientes datos hacemos clic" en buscar destinatario" en las flechas "atras o adelante"
segun corresponda

6. Para visualizar mejor podemos cambiar el color de Fuente o en Negrita, de los datos ingresados.

Formato

Referencias

Caorrespondencia

CombinarCorrespondenciaW.E. - Waord

Rewisar Vista

& ;Qué desea hacer?

¥

Seleccionar

g

&4

Editar lista de
destinatarios ~ destinatarios

iGn de correspondencia

=2 B B

Resaltar campos EBloque de Linea de Insertar campo
de combinacién direcciones saludo

s
[=I=]
(==}
==}

Escribir e insertar campos

sefior/a: «wApellido»«Nombre»

Direccion:«Domicilio»

Teléfono:«Telefono»

combinado

E‘:‘ Reglas -

EE Asignar campos

<c@>

Vista previa
de resultados

M <

1 > M

E}Buscar destinatario

E} Comprobacian de errares

Vista previa de resultados

Estimado Cliente «Apellido»«Nombre», nos comunicamos para confirmar los datos y asi mejorar

nuestra comunicacion, el

domicilio:

wDomicilio»,

DMl DMl

Teléfono:«Telefono»

electrénico:«Correo» , Fecha de cumplearios:«Cumpleafios» , Red Social«Red_Social_»

,COrren

Agradeceremos nos envie su correccion si los datos fueron modificados, de lo contrario solo enviar
un “0OK", si los datos de nuestra base son correctos.

Saludos|
base de datos del TP14
A B C D E F G H |

1 | Apellido Nombre D.N.I Telefono Correo Red Social Domicilio Cumpleafios | Observaciones
2 |Acufia Angelina 48444400| 3764555558 |acuangelina74@gmail.com Instagram-Facebook |Lavalle y Centenario 02-nov Cursando 2°B
3 |Almada Sebastian 43444401 | 3764555556 |brunosebastianalmada@email.com Instagram-Facebook |Lavalle y Centenario 31-oct Cursando 2°B
4 |Banis Diana 48444402 | 3764555555 |banisdianal@email. com Instagram-Facebook |Lavalle y Centenario 30-oct Cursando 2°B
5 |Barbieri Luciano 48444403| 3764555559 |barbierilucianc@gmail.com Instagram-Facebook |Lavalle y Centenario 03-nov Cursando 2°B
6 |Batista Agustin 48444404 | 3764555557 |agusbatista37@gmail.com Instagram-Facebook |Lavalle y Centenario 01-nov Cursando 2°B
7 |Hein David 48444405| 3764555560|davidarielhein@gmail.com Instagram-Facebook |Lavalle y Centenario 04-nov Cursando 2°B
8 |Lemes Fabricio 48444406| 3764555561 |lecnelfabriciol8@gmail.com Instagram-Facebook |Lavalle y Centenario 05-nov Cursando 2°B
9 |Lopez Alexis 48444407| 3764555562 |alexwilli281@gmail.com Instagram-Facebook |Lavalle y Centenario 06-nov Cursando 2°B
10 |Malawka Mikal 48444408| 3764555563 |mikalmalawka@gmail.com Instagram-Facebook |Lavalle y Centenario 07-nov Cursando 2°B
11 |villaba Enzo 48444409| 3764555564 villalvaenzol@gmail.com Instagram-Facebook |Lavalle y Centenario 08-nov Cursando 2°A
12 |villaba. Kevin 48444410 3764555565 |villakevin7e@gmail.com Instagram-Facebook |Lavalle y Centenario 09-nov Cursando 2°A
13 |Gonzalez Agustina 48444411| 3764555566|agustinabelengonzalezl2@gmail.com |Instagram-Facebook |Lavalle y Centenario 10-nov Cursando 2°C
14 |Leguiza Constanza 48444412| 3764555567 |cotyurcancon7@gmail.com Instagram-Facebook |Lavalle y Centenario 11-nov Cursando 2°C
15 |Velloso Nahiara 48444413 3764555568 | magalivellosoB4@gmail.com Instagram-Facebook |Lavalle y Centenario 12-nov Cursando 2°C
16 |\Vera Jazmin 48444414| 3764555569 |verajazminlll@gmail.com Instagram-Facebook |Lavalle y Centenario 13-nov Cursando 2°C
17 |Baez Sebastian 48444415| 3764555570|maincassidy123@gmail.com Instagram-Facebook |Lavalle y Centenario 14-nov Cursando 2°E
18 |Banis Emanuel 48444416| 3764555571 |emanuelbanistd@gmail.com Instagram-Facebook |Lavalle y Centenario 15-nov Cursando 2°E
19 |Barreiro Joaquin 48444417| 3764555572 |joatimotec2006@gmail.com Instagram-Facebook |Lavalle y Centenario 16-nov Cursando 2°E
20 |Cespedes [MNehuen 48444418| 3764555573 |nehuencespedesd7@gmail.com Instagram-Facebook |Lavalle y Centenario 17-nov Cursando 2°E

| Apellido y Nombre:

Nota:
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Trabajo Practico N°19 Funcidn Fx: Consulta H o Buscar H

Resumen Venta de 2 o -E 'E -E !-?lt Resumen Venta

celulares por E E .g_ & E E de celulares por E

marcas por mes bl = 8 2 2l 2 marcas por mes by =
1|BGH 9] 10 29 BGH / 10
2 |Huawei FE 26 Huawel” 9
3 |lphone 7| 8 23 Ipkone 8
4|LG 6| 7 14 LG 1
5|motorola 5| 6 21 motorola 10
6 |Moblex 4 5 Moblex 2
7|samsung 3| 4 samsung 16
8|5ony 2] 3 Sony 8
9| xiaomi 1] 2 xiaomi 7
10|ZTE blade 2l 1 ZTE blade 2

BUSCARH
Valor_buscado™,| T3
Matriz_buscar_en D3:P13
Indicador_filas |2
Ordenade |0

] ]

ntos de funcion

—

“Enero”

{Enero™ Febrero™ Marzo ™ Abrl™ ...

2
FALSC

10

Busca en la primera fila de una tabla o matriz de valores y devuelve el valor en la misma columna desde una fila

especificada.

Valor_buscado es el valor que sé busca en la primera fila de Ia tabla y puede serun

Resultado de la formula = 10

Ayuda sobre esta funcion

1 Crear la planilla de arriba en hoja de calculo Excel o LibreOfficeCalc

2 Usar Formato de celda Alineacion (90%) para los meses y ajustar Textos para "Resumen Venta.........

valor, una referencia o una cadena de texto.

Aceptar

Cancelar

3 A las marcas de celulares inventar cantidades de ventas por mesy luego sumar el total de cada celular.

4 Luego copiar v pegar todos los celulares v el encabezado v colocar solo el primer mes, en esta celda hacer una
validacion de datos, Lista. Seleccionando en origen todos los meses del afio y el total

5 Usando la funcion "BuscarH o ConsultaH" segian el programa disponible, colocando la celda activa al costado

de la celda de cada celular, vamos a Fx luego "BuscarH o consultaH”

& Los campos a completar son "Walor buscado” es la celda del mes visib le

7 Matriz Buscar estodo sin la columna de los celulares, incluir eltotal

2 Indicador de fila s 2 el primero v varia hasta 11 y el ordenado es "0" en este TP

| Apellido y Nombre: |

Nota:
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Trabajo Practico N°20 Funcién Fx: Sumar.sI

A B C D E F G H
1 Planilla de Gastos del primer trimestre Informe Total
2 'Mes|Servicio Detalle Importe FechaPago | |Agua
3 1|Agua Diciembre de 2022 2500 03/01/2023 Cable
4 1|Cable Enero de 2023 5000| 03/01/2023 Internet
3 1|Internet Enero de 2023 5500| 10/01/2023 Netflix
] 1| Netflix Enero de 2023 900] 05/01/2023 Spotify
7 1|5potify Enero de 2023 750 05/01/2023] |Seguro
3 1|Seguro Cuotal 2500| 06/01/2023| |Tarjeta Macro
g | 1|Tarjeta Macro |Cuotad 8000| 06/01/2023 Tarjeta Naranja
10 1| Tarjeta Naranja |Cuotal0 12000] 08/01/2023 Total Trimestre:
11 Gasto Minimo Total:
12 Gasto Maximo Total:
13 |1. Copiar €l modelo de |z planilla en una hoja de Calculo de Excel o libreOffic.Calc
14 |2. Formato de celdas: quitar las lines de division internas.
15 |3. El titulo principal debe estar en Celdas combinadas desde Al & E1
16 |4. Colocar un color para el encabezado de la tabla
17 |5. En la columna IMPORTE formatear las celdas en tipo Moneda
18 6. Completar los demas Gastos correspondientess a Febrero y Marzo
18 7. En la Etiqueta de la hoja cambiarle a Gastos
20 (8. Realizar en la columna G el Informe
21 (9. En la columna Total calcular la suma de cada servicio en los tres meses, para hacerlo debe usar la Fx: Sumar .l
22 (10. En la celda H10 se debe sacr el total del trimestre, usando la funcion: suma
23 [11. En gasto minima Total, se debe hallar el gasto minimo del informe, usando la funcion Min
24 [12_El Gasto maximo Total, usando la funcion: Max
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Trabajo Practico N°21  Menu Desarrollador o Programador: Macros

Macros
1 Para trabajar con macros, primero debemos tener activado el menu "Desarrollador o programador”

2 Sino lo tiene activado, debemos ir al menu "Archivo™ - "opciones” -"personalizar cinta de opciones” -
tildar "desarrollador o programador” segln la version de la hoja de calculo. ¥ Aceptar

3 Guardar como, libro excel habilitado para macros

4 Hacer el disefio de lo que queremos realizar , por ejemplo |a planilla de los datos y las autoformas
para disefiar los botones para grabar o para limpiar los datos

5 Ingresar los primeros datos de cada celda, que luego seran por donde vamos a ingresar los datos

e N
' | codigo| |codoos | //

—

| Descripcion | |Netbcmk |

| Precio| | 5 80.000,00]|
[ cantidad| | 5] : tot: :
| subtl:ltall I $400£0|J.00| codd heladera 4 1.300,00 8 $10.400,00 08/03/24
- cod3 lavarropa  $900,00 8 $7.20000 08/03/24
| fecha 08/03/24 l Cod002 radio $6.00000 10  $60.000,00 08/03/24
Cod0i Televisor §1.200,00 5 46.000,00 08/03/24

b

& Tambien disefiar |a tabla donde se acumularan los datos, cada gue grabemos o guardemos los datos.
puede hacer la tabla abajo o en otra hoja de trabajo.
La celda activa debe quedar en el lugar donde se va empezar la grabacion, antes de grabar macro

7 Una vez hecho todo, vamos al menu "Desarrollader o Programador”, hacemaos clic en "Grabar macro” le
ponemos un nombre a la macro. Todo lo que hagamos se estara grabando,

8 En la tabla donde se acumularan los datos guardados, insertamos una fila arriba de los primeros datos
existentes

9 Vamos al menu "Desarrollador o Programador” y hacemos clic en "detener grabacion"

L0 Luego hacemos clic con el boton derecho del mouse sobre el boton "Grabar o Guardar” que habiamos insertado
en el menu buscamos "asignar macro”, elegimos la macro que creamos recien.

L1 Volvemos al menu "Desarrollador o programador” hacemos clic en "Grabar macro" y le ponemos de nombre
Ejemplo: Limpiardatos. Luego borramos todos los datos y hacemos clic en "detener grabacion”

L2 Ahora vamos sobre el boton "Limpiar", hacemos clic con el boton derecho y elegimos asignar macro
elegimos la macro "Limpiardatos”

L3 ahora cargamos datos en cada celda, luego vamos al "boto guardar o grabar” (segun el nombre que le
pusimos) , al hacer clic se guardan los datos en la tabla que disefiamos. Podemos ir a la hoja y ver

L4 Luego hacemos clic en el boton limpiar y las celdas se quedaran vacias, para luego volver a cargar datos,
y asi sucesivamente hasta ingresar todos los datos que gueremos.
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Migracion de Microsoft Excel a Libre. Office. Calc.
Pasos a seguir:
Desde la notebook buscar acceso directo libreOffice.calc
También se puede encontrar en Aplicaciones-oficina
Abrir libre office hoja de célculo o libreOffice.calc
Desde una PC del laboratorio:
1_ Al encender buscar con el doble “ingreso” elegir “Ubuntu”
2_Seingresa con la misma clave que en Windows
3_Ir a al menu “Aplicaciones” buscar “Oficina” y ahi buscar Libreffice.calc

Ejemplo: calculo de iva, precio final y prueba légica en Librefficecalc

A B C D E
1 | Articulo Precio IVA Precio Final Ofertas
2 | Teclado 2500 +B2*21% +(B2+C2) -
3 | Mouse 1000 =B3*21% =(B3+C3) Oferta

Prueba Ldgica SI (IF): Prueba (TEST) D2<=2500
Valor: Entonces “OFERTA”

“” “

Valor: De lo contario

ACLARACION: En este programa se debe poner entre comillas las palabras que ponemos ej: “OFERTA”

Como dar Formato: en LibreOffice.calc

Desde el menu Formato: Pagina_(borde-fondo-pie de péagina)
También se pude acceder desde clic derecho “Formato celdas” para colocar bordes, color de fuente, color de fondo.
Si LibreOffice.calc: si esta en inglés, se busca “Format cell” luego “page” y luego “border” o background”

Ejemplo: Calculo de Promedios, Prueba légica

Elegir la celda donde calcular el promedio, luego ir FX, luego Buscar Categoria “Estadistica” luego “Promedio” luego
“siguiente” y aceptar

Los datos se cargan igual que en Excel uno en cada campo o seleccionar el “Rango” en numero 1

La prueba ldgica Sl , carga igual al ejemplo anterior

A B C D E F
1 Articulo Precio 1 Precio 2 Precio 3 Promedio Observacion
2 Mouse 700 850 1000 850 oferta
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Ejemplo: Validacion de Datos en LibreOffice.calc

1. Iral menu Datos

2. luego a Validez

3. vamos a criterio, permitir,

4. ahi podemos elegir Lista, pero previamente debemos copiar (ctrl C) los datos que queremos validar
5. luego Pegar (ctrl V) en Entradas y

6. luego aceptar

Ejemplo: Asistente de Graficos

Pasos

1 Tipo de graficos: elegir tipo de grafico

2 Intervalo de Datos: elegir (si se selecciond previamente no es necesario)

3 Serie de Datos: Personalizar intervalos de datos individuales o hacer clic en siguiente
4 Elementos del Grafico: elija la configuracién de Titulos, de la leyenda y de la cuadricula

5 Hacer clic en Finalizar

Titulo del gréfico

0 III III III II

Categoria 1 Categoria 2 Categoria 3 Categoria 4

N

w

N

[N

M Seriel M Serie2 M Serie3
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